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REALICE COPIAS DE SEGURIDAD DE SUS DATOS ANTES DE EMPEZAR 

 

ORDEN DE PASOS PROCESOS 

1º CREAR NUEVA EMPRESA 

SUPERVISOR  GENERALES  FICHERO EMPRESAS  “Altas” 

 
NOTA:  LOS DATOS  OBLIGATORIOS  SON: CODIGO,  NOMBRE,  CIF,  UNIDAD DE DISCO,  GRUPO EMPRESAS  Y  AÑO 
 

DEBE PINCHAR EN    “GRABAR”  PARA QUE LA EMPRESA SEA CREADA 
 

2º DUPLICAR EMPRESAS 

SUPERVISOR  DUPLICAR EMPRESAS 
 

NOTA:  LA EMPRESA ORIGEN ES LA DEL  AÑO QUE TERMINA, Y LA EMPRESA DESTINO, LA DEL AÑO SIGUIENTE 
 

3º SELECCIONAR LA NUEVA EMPRESA 
SUPERVISOR  GENERALES  SELECCIÓN DE EMPRESA 
 

4º CIERRE EJERCICIO / PREPARAR EMPRESA 

      

SUPERVISOR  CIERRE  (PREPARAR EMPRESA) 
 

NOTA:  ELEGIR OPCION  “CIERRE NORMAL” (SOBRE EMPRESA SELECCIONADA), Y MARCAR  DE LA LISTA DE 

OPCIONES, LAS QUE CORRESPONDAN A LAS NECESIDADES DE LA EMPRESA. 

 

ATENCION:  EL “Contador Facturas Venta”  NO DEBE CAMBIARSE HASTA HABER REALIZADO EL CIERRE. 
 

5º BORRAR CAJA Y TICKETS 

(Sólo si se dispone de Módulo TPV) 

SUPERVISOR  GENERALES  FICHERO EMPRESAS  “Iniciar Archivos” 
 

NOTA:  SÓLO MARCAREMOS  “CAJA” Y  “TICKETS”.    LA  CONTRASEÑA “IBERSOFT” 

 

MODULO TPV 

6º SELECCIONAR EMPRESA 

(Sólo si se dispone de Módulo TPV) 

MENU TPV OMEGA    EMPRESAS    SELECCION EMPRESA 
 

NOTA: CONTRASEÑA  “IBERSOFT” 
 

7º CONTADORES MODULO TPV 

(Sólo si se dispone de Módulo TPV) 

MENU TPV OMEGA    CONFIGURACION    TPV   
 

Cambiar contador de “Factura Simplificada”, si así se desea.     Pinchar en “Salir” 
 

CONSULTE SI EN SU INSTALACIÓN, LOS CONTADORES SE ESTABLECEN DE OTRA FORMA. 

 

NOTA:  CONTRASEÑA “IBERSOFT” 
 

 

 


